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Manual de usuario con instrucciones para el proceso de Recertificacién por curriculum

Paso 1. Realizar el registro del médico especialista

Para llevar a cabo es te paso debera consultary seguir el “Manual de registro”.

Paso 2. Validar registro

El administrador del Consejo realizara la validacion de su informacién, dicho proceso

se realizara en horario de atencion.

Paso 3. Adjuntar expediente electronico

Para adjuntar los documentos que el Consejo solicita, ingrese al médulo “Mi

expediente” y haga clic en la opcién “Expediente electrénico”.

Encontrara un listado con los requisitos del especiiidadmedica

Consejo. Para adjuntar sus documentos realice

los siguientes pasos:

En la columna “Acciones” haga clic en

“Adjuntar archivo”.

Recertificacion por curriculum - Pendiente por adjuntar documentacion
Documento Acciones
N . T
Cédula de la especialidad =

Digitalizado por ambos |ados.

P Clave Unica de Registro de Poblac Adjuntar archivo
(i}

Digitalizado por ambos lados:

. , . E Dip‘Inma.de la Institucion de Salud donde realizé la 1

Se abrira unaventanay debera hacerclicen O redencls e
el botdn “Seleccionar un documento”. [ entfecion ol (NE o Psopore) .
@ Digitalizado por ambos lados =
Una vez seleccionado su documento, haga [ oot resen e conoure (0 .
@  Digitalizado por ambos lados. =

clic en “Subir archivo”.

Especialidad Médica 1
Recertificacién por curriculum - Pendiente por adjuntar documentacién

B

s
B

Documento Acciones

Cédula de la especialidad L

Digitalizado por ambos lados
Diploma de la Institucién de Salud donde realizé la 4
LF

residencia
Digitalizado por ambos lados.

Identificacion Oficial (INE o Pasaporte) 4
Digitalizado por ambos lados =

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
Digitalizado por ambos lados.

[~

Cada que adjunte un documento la plataforma
actualizara el listado con los documentos que
tiene pendientes. Los archivos que usted adjunte
podra visualizarlos en la pestana “Documentos
adjuntos”.

NOTA: Es importante cargar todos los
documentos marcados en rojo ya que son
obligatorios para su proceso de recertificacion.

IMPORTANTE: Los archivos deben ser en formato PDF, PNG, JPG, JPEG con un peso
menor a 5 MB.
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Al finalizar la carga de sus documentos la Especialidad Médica 1

Recertificacion por curriculum - Pendiente por adjuntar documentacion

plataforma le mostrara el siguiente mensaje.

o Usted adjunté los documentos obligatorios, si desea continuar con el
proceso haga clic aqui

Es necesario hacer clic en ese mensaje para
notificar al Consejo y continuar su proceso.

Documento Acciones

E Cédula de la especialidad L
Digitalizado por ambos lados.
Especialidad Médica 1 Al hacer clic la plataforma enviara un correo a los
Recertificacion por curriculum - Revision de expediente L. .
- Se ha notificado a los responsables del Consejo la carga de su a d mini Stra d ores y res p onsa b l-eS d el CO n SeJ (0] pa ra

expediente, espere indicaciones

la validacion de sus documentos y la situacion de

Documento Acciones

su solicitud cambia de “Pendiente por adjuntar

B Cédula de la especialidad
Digalzad por ambos ados documentacion” a “Revisidon de expediente”.

IMPORTANTE: Es indispensable que la notificacién se realice a través de la plataforma.
En caso de omitir este paso, su proceso de recertificacion podria verse afectado,
comprometiendo su cumplimiento en tiempo y forma.

Paso 4. Validacion de documentos

En caso de que sus documentos no cumplan con los requisitos del Consejo, les seran
rechazados y debera cargar nuevamente los documentos con las observaciones que
envid el Consejo (por correo electrénico y notificaciones de la plataforma) y su
situacion cambiara de “Revision de expediente” a “Pendiente por adjuntar
documentacion” y debera realizar el “Paso 3. Adjuntar expediente electrénico”.

Si sudocumentacion cumple con los requisitos del Consejo su situacién cambiara de
“Revision de expediente” a “Vigente” o “Histérico” dependiendo de su vigencia.

Paso 5. Solicitud en proceso

Al finalizar el proceso de “Paso 4.  cocciided médican
ValldaCién de documentos,, USted Vigencia de: 07 de Julio de 2023 a 07 de Julio de 2028

Ciudad de México: 07 de Julio de 2023 || Presidente: Dr. Gregory House | Responsable: Dr. Sheldon Cooper

podra visualizar la informacién de

Antes de comenzar su recertificacién por curriculum, debe adjuntar su certificado |G ETRC= L)

su ultimo certificado.

Para iniciar la carga de los capitulos y sus actividades debera adjuntar el certificado
emitido por CONACEM.
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Una vez que adjunte su certificado podra visualizar dos botones:

o “Ver certificado adjunto”, donde podra visualizar su certificado adjunto

e “Para solicitar su certificacién por curriculum haga clic aqui”, donde podra

realizar la carga de los capitulos y actividades

MIS ESPECIALIDADES

Especialidad Médica 1

Vigencia de: 07 de Julio de 2023 a 07 de Julio de 2028

Ciudad de México: 07 de Julio de 2023 || Presidente: Dr. Gregory House | Responsable: Dr. Sheldon Cooper

‘ Para solicitar su recertificacion por curriculum haga clic aqui. @ Ver cenificado adjunto

Al solicitar su certificacion curricular observara la siguiente pantalla:

Debera aceptar los términos y condiciones
AV|SO DE del Consejo y hacer clic en el botén verde

PRIVACIDAD

“Iniciar carga de mi curriculum?”.

Una vez realizada dicha accién podra
visualizar el siguiente apartado.

0 puntos de 250

Donde se encuentran los capitulos y
actividades.

El resumen alin estd vac|

Jos caphuios qu

NOTA: Alrealizar el paso anterior usted ha

Especialidad Médica 1
Situacion: Solicitud en proceso | | Proceso: Recertificacién por curriculum crea d ouna “S 0 l.l C Itu d a Ctlva ”-

=% Para continuar con la carga de su puntaje curricular haga clic aqui

Vigencia de: 07 de Julio de 2023 a 07 de Julio de 2028 En eSta OpCién pOdré ingresar laS VeCGS

Ciudad de México: 07 de Julio de 2023 || Presidente: Dr. Gregory House

que requiera para continuar con la carga
de su puntaje.

Responsable: Dr. Sheldon Cooper
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IMPORTANTE: Si la plataforma detecta documentos

. . . . , . Aviso
obligatorios pendientes por adjuntar, debera realizar o Tiene documentos obligatorios
el “Paso 3. Adjuntar expediente electréonico” y la —= = - d
situacion de la solicitud pasara a “Pendiente por adjuntar documentacion”. Una vez
aceptados sus documentos la situacion de la solicitud pasara a “Solicitud en proceso”.

Paso 6. Cargar actividades

Para cargar la informacion de la actividad debera realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en la actividad que desee

) Capitulo 1° Actividad asistencial
registrar.

—» 1.01 Préactica privada consultorio

Cuando seleccione la actividad se mostrara las condiciones para acreditar los

puntos de dicha actividad
Capitulo 1° Actividad asistencial

Puntos registrados del capitulo: 0

Condiciones: Para acreditar la actividad asistencial, se requiere el minimo de 50 puntos, maximo 125 puntos. Solo se
cuantifica un cargo durante el mismo periodo, con excepcion de la participacion en Comités y asistencia social
reconocida. NOTA: Cada consejo establecera el tipo y nimero minimo de procedimientes (de habilidades, invasivos o
quinirgicos) en cada especialidad o subespecialidad segun corresponda, asi como la metodologia para su corroboracion.

1.01 Préctica privada consultorio

2. Hacerclic en el boton “Agregar actividad” + Agregar actividad

Al hacer clic la plataforma habilitarda un cuestionario para el registro de
actividades, donde seleccionara el afio

;25 . *TGAHOS ’::m(Seamanmmmmm de su actividad, el nimero y una
*Descripcion descripcion de la actividad (Se
e recomienda que sea un breve resumen

de la actividad). Los puntos se calculan
automaticamente con la informacion
proporcionada. Ingrese su informacion y haga clic en el boton “Guardar

informaciéon”

NOTA. Si no visualiza el rango de afios de su vigencia notifique al Consejo para
validar su informacioén.
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Al guardar la informacidon observara el siguiente listado donde podremos
observar los puntos registrados, el ano de nuestra actividad y una breve
descripcidn de la actividad.

10 puntos registrados

A Puntaje: 10 puntos | | Afio: 2025 M

Descripcion: Descripcion breve de mi actividad

10 puntos registrados Para adjuntar Su
A Puntaje: 10 puntos | | Adjuntar comprobante /7 0 compro bante que avale
Descripcion: Descripcion breve de mi actividad dicha actividad deberé

realizar los siguientes pasos:
o Haga clic en “Adjuntar comprobante”.
o Se abrira una ventana y debera hacer clic en el botén “Seleccionar un
documento”.
o Unavez seleccionado su documento, haga clic en “Subir archivo”.

Si se carg6 el archivo correctamente observaremos los siguientes cambios en
el listado de nuestras activades.

10 puntos registrados

Puntaje: 10 puntos || Afio: 2025 ® @& /7 00
Descripcidn: Descripcion breve de mi actividad

IMPORTANTE: Los archivos deben ser en formato PDF, PNG, JPG, JPEG con un
peso menor a 5 MB.

Paso 7. Adjuntar comprobante de pago

Sisu autoevaluacién cumple con el minimo de 250 puntos podra enviar al Consejo para
la evaluacion. Para notificar al Consejo debera adjuntar el comprobante de pago
realizando los siguientes pasos:

1. Aseglrese que cumple con el puntaje minimo.
2. Todas las actividades deben tener adjunto su comprobante.
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3. Si se encuentra cargando actividades,
. ; B Ver resumen de la solicitud
localice el botén “Ver resumen de la
solicitud”.

4. Haga clic en “Enviar solicitud al Consejo”. _

> Enviar solicitud al Consejo

NOTA: Al enviar la solicitud al Consejo, su solicitud activa paso de “Solicitud en
proceso” a “Pendiente de adjuntar pago”.

Adjuntar comprobante de pago U na VeZ rea lizadO lOS pasos
Acuse de solicitud Informacién del pago
v‘Cng:*lSEJOHe!\:-E)(\CANO DEMO DE ESPECIALIDADES MEDICAS, BANORTE anterlores la plataforma
CUENTA 0000000 CLABE INTERBANCARIA 0000000000000000 Debera escribir ,
mostrara un resumen de las

Cansejo Mexicans Demo de Especialidades Médicas

|&¥ $5000.00 actividades registradas y la
informacién donde realizara
el pago.

Haga clic en el botdn
“Adjuntar comprobante”.

%] La plataforma habilitard una ventana donde realizara
T los siguientes pasos:

Subir archivo

e Haga clic en el botdn “Seleccionar un documento”

Haz click para seleccionar un documento [ ] |ng|’eSG I.a feCha y hOI’a de pagO.
"Fecedepoae | mmoe - — O e Haga clic en “Subir archivo”.

Una vez ya cargado su comprobante de pago podra observar imacion del paco

la siguiente informacion: Indicaciones:
Su pago sera validado

e Indicaciones por parte del Consejo. ,
Pago realizado correctamente

e Registro de pago realizado correctamente. Fecha de pago: 2025-06-10 18:06:00

e Fechayhoradel pago.

< Regresar al menu principal

NOTA: En este punto su solicitud activa cambio de “Pendiente de adjuntar pago” a
“Pendiente de validar pago”. El pago solo se le pedira una vez, en caso de que regresen
su solicitud para actualizar informacion ya no vera esta pantalla.
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Paso 8. Validar comprobante de pago

Cuando usted adjunta su comprobante de pago, la plataforma envia un correo
electréonico a los administradores del Consejo para continuar con su proceso de
recertificacion. Una vez validado su pago la situacion de la solicitud activa pasa de
“Pendiente de validar pago” a “Solicitud en revision”.

Paso 9. Solicitud en revision

En esta etapa, el Consejo ha validado su comprobante de pago y SIGME ha asignado
un revisor.

El revisor evaluaré las actividades incluidas en la autoevaluacién y determinara si las
acepta orechaza.

En caso de que, tras la revisidn, el puntaje no cumpla con los requisitos establecidos
por el Consejo, la solicitud activa sera devuelta para que realice las correcciones
necesarias.

En ese momento, la situaciéon cambiard de "Solicitud en revisiéon" a "Solicitud en
proceso", permitiéndole realizar los ajustes indicados por el revisor. Y debera realizar
el “Paso 6. Cargar actividades”™.

Si su solicitud es acreditada, cambiara de "Solicitud en revisidon" a "Elaboracién de
certificado CONACEM" y debera comunicarse directamente al Consejo para recibir
indicaciones y finalizar su proceso.
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Preguntas frecuentes

1.

¢ Puedo enviar mi solicitud con 250 puntos para la revision?

Si, pero al realizar su revision ese puntaje podria bajar, se recomienda ingresar
mas puntaje para garantizar su recertificacion.

¢ Puedo subir mi comprobante de pago antes de realizar la autoevaluacién?

No, debe subir su puntaje curricular hasta completar con el minimo de 250
puntos.

¢Puedo enviar mi solicitud si no tengo los comprobantes que avalen mis
actividades?

No, para enviar su solicitud debe contar con todos los comprobantes de dichas
actividades.

¢, Puedo cumplir con los 250 puntos en un solo capitulo?

No, debe considerar que existen capitulos obligatorios, para mas informacion
consulte a su Consejo.
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