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Manual de usuario con instrucciones para los procesos de Certificacion por examen,
Certificacion especial, Recertificacion por examen
Paso 1. Realizar el registro del médico especialista

Para llevar a cabo es te paso debera consultar y seguir el “Manual de registro”.

Paso 2. Validar registro

El administrador del Consejo realizara la validacion de su informacién, dicho proceso
se realizara en horario de atencion.

Paso 3. Adjuntar comprobante de pago

Al ingresar a la plataforma la seccidn “Mis  msespeciaLDAEs
especialidades” podemos observar la situacidon  Fepecislidad Médica1 _

Situacion. i por adjuntar doc

en la que se encuentra (Pendiente por adjuntar brosess: Certifcacion por examen

dOCU me ntaCiO,n) y el p roceso de Certificacié n Para adjuntar su documentacién, dirfjase al médulo de "Mi Expediente” en
la opcién "Expediente electrénico”.

que realizara (Certificacidon por examen).
Haga clic en el botdn “Adjuntar comprobante de
pago”.
=] La plataforma habilitara una ventana donde realizara
.i: los siguientes pasos:
Subir archivo . , .
e Haga clic en el botén “Seleccionar un documento”
iz clck para seleociorar un documEnto para adjuntar el archivo correspondiente.
“ectndepuae| dmmiaen - — O ¢ Ingrese la fechay hora de pago.
e Haga clic en “Subir archivo”.

Podemos confirmar que el archivo subié

correctamente al ver que la descripcion del botén L. Actualizar comprobante de pago

cambio a “Actualizar comprobante de pago”.

Paso 4. Adjuntar expediente electronico

Para adjuntar los documentos que el Consejo solicita, ingrese al médulo “Mi
expediente” y haga clic en la opcién “Expediente electrdnico”.
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Encontrara un listado con los requisitos gspecialidad Médica 1
del COﬂSGjO. pa ra adju ntar sus Certificacion por examen - Pendiente por adjuntar documentacion
documentos realice los siguientes pasos: Documento Acciones

P Clave Unica de Registro de Pobl Adjuntar archivo
i

Digitalizade por ambos lades

e Enlacolumna“Acciones” haga clic

en “Adjuntar archivo”. Identificacién Oficial (INE o Pasaporte) +
. , R Digitalizado por ambos lados -
e Se abrira una ventana y debera
. , . Registro Federal de Contrib it RFC
hacer clic en el botén “Seleccionar [l hesisto Federal de Contribuyentes (RFC) N
un documento”.
e Unavez seleccionado su documento, haga clic en “Subir archivo”.
Expediente electronico Cada que adjunte un documento la
Documentos pendientes por adjuntar | Documentos adjuntos plataforma actualizara' el listado con lOS
Especialidad Médica 1 documentos que tiene pendientes. Los

Certificacion por examen - Pendiente por adjuntar documentacion

archivos que usted adjunte podra

Documento Acciones . l l |_ - « D
E{hj Clave l]nicadeRegistmdePnhIacidn(CURP) T visualizartos en a peStana Ocumentos
igitalizade por ambos lados. = .
T adjuntos”.
E Registro Federal de Contribuyentes (RFC) 4
(i} Digitalizado por ambos lados. =

NOTA: Es importante cargar todos los documentos marcados en rojo ya que son
obligatorios para su proceso de certificacion.

Al finalizar la carga de sus documentos la

Documentos pendientes por adjuntar Documentos adjuntos
plataforma le mostrara el siguiente
Especialidad Médica 1
Certificacion por examen - Pendiente por adjuntar documentacion

mensaje.

. . Usted adjunté su documentacién. Para continuar con su proceso
IMPORTANTE: Es necesario hacer clic en omQacl\'caqu_ryelc:cmse_-josera'ncntiﬁt:ado.
ese mensaje para notificar al Consejo y
continuar su proceso.
Especialidad Médica 1 Al hacer clic la plataforma enviara un correo a

Certificacion por examen - Revision de expediente

los administradores y responsables del Consejo

° Se ha notificado a los responsables del Consejo la carga de su
expediente, espere indicaciones

para la validacidn de sus documentos y la
situacién de su solicitud cambia de “Pendiente por adjuntar documentacién” a
“Revision de expediente”.

IMPORTANTE: Es indispensable que la notificacidn se realice a través de la plataforma.
En caso de omitir este paso, su proceso de certificacion podria verse afectado,
comprometiendo su cumplimiento en tiempo y forma.

Pagina 3de 2



CONACEM Comité Normativo Nacional de Consejos de Especialidades

Médicas

Paso 5. Validacion de documentos

En caso de que sus documentos no cumplan con los requisitos del Consejo, les seran
rechazados y debera cargar nuevamente los documentos con las observaciones que
envié el Consejo (por correo electréonico y notificaciones de la plataforma) y su
situacion cambiara de “Revisiéon de expediente” a “Pendiente por adjuntar
documentacién”y debera realizar el “Paso 3. Adjuntar expediente electronico”.

Paso 6. Presenta examen

Si su documentacion cumple con l0S especiaidad Médica 1

requisitos, el Consejo actualizara su Situacion: Presenta examen para certificacién

. ., . . « . e Proceso: Certificacién por examen || Fecha de pago: 09/06/2025 18:26:06
situacion cambiara de “Revision de
expediente” a “Presenta examen para

certificacion”.

Para presentar el examen del Consejo debera consultar la pagina del Consejo o
comunicarse directamente con ellos. En caso de no presentar el examen también debe
notificar al Consejo directamente para finalizar su proceso.
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